Aus- und Weiterbildung in lhrer Nadhe

Regionalstelle Siidoststeiermark

Bildung.
Chancen.
Perspektiven.

2023/24

www.stmk.wifi.at WIFI Steiermar k



Die Zukunft gestalten —

nicht die Gegenwart verwalten.

Fur die berufliche und unternehmerische Zukunft gut aufgestellt zu sein, ist ein Gedanke, der Unternehmer und
Mitarbeiter regelmilig beschiftigt. Aber woher sollen diese erfolgshungrigen Menschen wissen, was die Zukunft
bringt und wie man sich darauf gut vorbereiten kann?

Nicht alle diese Fragen konnen wir am WIFI Steiermark fiir Sie beantworten, sehr wohl kénnen wir aber
Weiterbildungswege aufzeigen, die einen positiven Karriereausblick erlauben. Dabei orientieren wir uns immer an

den Herausforderungen der Zukunft.

Nutzen Sie das Bildungsangebot vor Ort!

Regionalstelle Siidoststeiermark — WKO Steiermark — Ottokar-Kernstock-Strale 10, 8330 Feldbach

Thomas Heuberger
Regionalstellenleiter

Telefon 0316 601-9100
Telefax 0316 601-9111
thomas.heuberger@wkstmk.at

KoR Giinther Stangl

Regionalstellenobmann
Telefon 0316 601-9100
Telefax 0316 601-9111




Berufsmatura/Lehre mit Matura
Griinder/Management/Unternehmensfiihrung
Personlichkeit

Rechnungswesen/Recht

Technik/Handwerk

Tourismus/Gastronomie

Immer aktuell auf Facebook www.youtube.com/ < WIFI-Blog
facebook.com/wifi.stmk You TUhe WIFISteiermark a www.wifisteiermark.com/

www.stmk.wifi.at/eshop — info@stmk.wifi.at — 0316 602-1234
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AUSBILDER/LEHRLINGE

Ausbilder-Training

Lehrberechtigte, Ausbilder und Bildungsverantwortliche
sehen sich immer mehr mit der Notwendigkeit konfron-
tiert, sich rechtzeitig auf die laufenden Verdnderungen in
der Berufswelteinzustellen.

Das Ausbilder-Training vermittelt Lehrberechtigten, Aus-
bildern und Bildungsverantwortlichen praxisnah die fur
die Lehrlingsausbildung erforderlichen padagogischen,
psychologischen und rechtlichen Kenntnisse.

Das Ausbilder-Training ist gesetzlich der Ausbilderpri-
fung gleichgestellt. Den Abschluss der Ausbildung bildet
ein Fachgesprich (CBT-Lernerfolgskontrolle), welches
als gesetzliche Ausbilderpriifung anerkannt wird.

Betrachten Sie das Ausbilder-Training als personlich-
keitsbildende MaBnahme, um Sie auf lhre zukiinftigen
Aufgaben als Ausbilderln vorzubereiten und sich mit Ih-
rer Rolle und dem Umgang mit anderen Menschen ausei-
nanderzusetzen.

ABT Anwesenbheitspflicht

Wir weisen darauf hin, dass die Anwesenheitspflicht
beim WIFI Ausbildertraining — im Gegensatz zu anderen
WIFI Kursen —nicht 75 % sondern 100 % ist, da 40 Unter-
richtseinheiten vorgeschrieben sind.

,Im Ausmal’ von 40 UE, die mit einem Fachgespréch ab-
geschlossen werden, missen die fiir die Ausbildung von
Lehrlingen erforderlichen pidagogisch-psychologi-
schen, ausbildungsplanerischen und ausbildungsmetho-
dischen sowie rechtlichen Kenntnisse und Fertigkeiten
vermittelt werden”.

(www.wko.at/service/bildung-lehre/ausbilderpruefung)

40std. €590,

Das Ausbilder-Training wird
von der SFG gefordert.
WIFI-WKO Feldbach | 72500.053
26.09.-12.10.2023
Di, Do 18.00-22.00, Sa 8.00-16.00
WIFI-WKO Feldbach | 72500.153
16.04. - 02.05.2024
Di, Do 18.00-22.00, Sa 8.00-16.00

SFG

NEUES DENKEN. NEUES FORDERN

,Im Ausbilder-Training am WIFI Steier-
mark erhalten Sie ein fundiertes Basis-
wissen fiir die Arbeit und den richtigen
Umgang mit jungen Lehrlingen. Freu-
en Sie sich auf wertvolle Inputs und
den Erfahrungsaustausch mit Kollegin-
nen. So starten Sie erfolgreich in die
Lehrlingsausbildung.”

Gerald Garms, MSc, WIFI Trainer u. a.
im Ausbildertraining




LEHRLINGSAKADEMIE

Der Bedarf

Dass Lehrlinge und ihre Betriebe ihre Moglichkeiten

nicht voll ausschopfen konnen hat in den seltensten Fal-

len fachliche Ursachen. Vielmehr liegt das Problem oft
darin, dass

e Informationen nicht so ankommen, wie sie gemeint
waren,

e durch mangelnde Planung und Emotionskontrolle
Zeitund Energie verloren gehen und dann knapp wer-
den,

e durch unpassendes Verhalten Unzufriedenheit bei
den internen und externen Kunden der Lehrlinge auf-
treten.

Die Vision der Lehrlingsakademie

Die WIFI-Lehrlingsakademie sieht sich als verldssliche
Unterstiitzung fir Betriebe und ihre Lehrlinge, um brach-
liegende Moglichkeiten auszuschopfen und anstehende
Probleme zielfiihrend zu bearbeiten. Dazu wurden im
,Erfolgstraining” drei Module entwickelt, die dies punkt-
genau erreichen kénnen.

Die Zielgruppe
Alle Lehrlinge, die fir ihren Betrieb und sich selbst maxi-
malen Erfolg erzielen wollen.

Die Seminarstruktur

Die Seminare bestehen jeweils aus drei aufeinanderfol-
genden Seminartagen.

Die Methode

Alles Erlernte wird in den Seminaren in effizienten Lern-
gruppen auf motivierende und praxisnahe Art auspro-
biert und gut eingetibt.

Die Finanzierung

Die Lehrlingsakademie zihlt zu den férderbaren MalRnah-
men nach den derzeit geltenden Richtlinien fir Lehrbe-
triebsforderungen. 75 Prozent der Schulungskosten (bis zu
€ 3.000,- pro Lehrzeit) konnen je Lehrling gefordert wer-
den, wenn der Ausbildungsbetrieb die Kosten tragt. Ndhe-
re Informationen dazu unter: www.lehre-foerdern.at.

:II LEHRE.

Die Module

Damit junge Menschen und ihre Arbeitgeber erfolgreich
sein konnen, sind neben dem Fachwissen folgende
soziale Kompetenzen entscheidend:

e Selbstsicheres Auftreten

e Gutes Kommunizieren

e Effizientes Selbstmanagement

e Umgang mit Stress und Konfliktsituationen
e Sichere Umgangsformen

Diplom Lehrlingsakademie

Modul C: Selbstsicher auftreten,

wirkungsvoll prasentieren 3 Tage
Modul B: Selbst- und

3 Tage
Stressmanagement
Modul A: Kommunikation

3 Tage

und Teamwork

e Modu‘e sind
[:i||11eln buchbar!

WIFI-Lehrlingsakademie Modul A

Kommunikation und Teamwork

Nach diesem Modul

e habensich die Lehrlinge als Gemeinschaft erlebt und
durch teambildende MaBnahmen besser kennenge-
lernt,

e konnen ihre Berufsmotive begriinden und ihren Aus-
bildungsbetrieb beschreiben,

e wissen, dass es verschiedene Ebenen der Kommuni-
kation gibt und konnen ihre Korpersprache gezielt
einsetzen,

e kennen Werkzeuge, um in ihrem Berufsalltag erfolg-
reich mit Vorgesetzten, Kollegen und Kunden kom-
munizieren zu kénnen,

e setzen Grundlagen ,guten Benehmens” als Marken-
zeichen des eigenen Ausbildungsbetriebs ein

24 Std. €450,-
Termine fur Schulungen in Ihrem

Betrieb werden auf Anfrage individuell
vereinbart. Wir beraten Sie gerne!




WIFI-Lehrlingsakademie Modul B
Selbst- und Stressmanagement
Nach diesem Modul

e kennen die Lehrlinge Grundlagen positiven Denkens
und wirkungsvoller Selbstmotivation,

e konnen Grundlagen des Selbstmanagements selb-
stiandig einsetzen,

e zeigen in verschiedenen Praxistibungen, dass sie mit
Zeit und Priorititen effektiv und effizient umgehen
kénnen,

e wissen, wie Lernen leichter gelingt und kennen Mog-
lichkeiten, um ihren Lernerfolg, auch durch Bewe-
gung und Erndhrung, zu steigern,

e konnen Stressoren und deren Auswirkungen im All-
tag beschreiben und Strategien zur erfolgreichen
Bewaltigung einsetzen
24 Std. €450,-

Termine fur Schulungen in hrem
Betrieb werden auf Anfrage individuell
vereinbart. Wir beraten Sie gerne!

lhre Ansprechpartner zur Lehrlingsakademie

K
¢!

Mag. Heike Schonbacher
Teamleitung

Telefon 0316 602-707
heike.schoenbacher@stmk.wifi.at

Marlene Krammer
Officemanagement

Telefon 0316 602-490
marlene.krammer@stmk.wifi.at

L
- —

WIFI-Lehrlingsakademie Modul C
Selbstsicher auftreten,
wirkungsvoll prasentieren

Nach diesem Modul

treten die Lehrlinge selbstbewusst und sicher vor Pub-
likum auf,

sind in der Lage, sich selbst, ihren Lehrberuf und das
eigene Unternehmen tiberzeugend zu présentieren,
konnen die Unternehmenskultur erkennen und
daraus Werte und Verhaltensaspekte ableiten,
konnen sich im Gesprach durchsetzen und eigene
Standpunkte sicher vertreten,

wissen, dass Kundenbeschwerden Moglichkeiten dar-
stellen, besser zu werden,

haben kraftvolle Motive, sich fir die LAP fit zu
machen und kennen Strategien, sich gut vorzuberei-
ten
24 Std. €450,-
Termine fur Schulungen in hrem
Betrieb werden auf Anfrage individuell
vereinbart. Wir beraten Sie gerne!

Die WIFI Lehrlingsademie kommt auch zu lhnen in
den Betrieb!

Die WIFI Lehrlings-

ademie ist forderbar. _—II
Wir beraten Sie!

FORDERN

‘Sér-r‘lihlé;e finden' ab einer
on 5 Lehrlingen statt. Bel

Die angebotetq;::e'p
Tei rzahi Vv Pl R e 3
Eiggeﬁbrlgennénuwir gerne eine Sem{__r\arfe{hte.; -
exklusiv fr lhre Lehrlinge in lhrem Betrie
oder in einer unserer Regionalstelllén_m. Ih_rer ;
‘Nihe anbieten. Die Termine sind in diesem
Fall auch individuell auf lhre .Bed‘ﬂrfnisse_ an-
"baés'bar.‘ Achtung: Dj.evdrei_.Mo_duIe miissen
in der Lehrzeit abs_ol'-vi_ert Wefde“?' da_mitdi_et}e _
forderbar sind! Ok Gy o i

.
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BERUFSMATURA/LEHRE MIT MATURA

Informationsabend Berufsmatura

Informieren Sie sich an diesem Informationsabend aus-
fuhrlich tber die Berufsmatura. Ndheres erfahren Sie vor-
ab unter www.stmk.wifi.at/matura. Aus organisatori-
schen Griinden bitten wir Sie, sich zu diesem Informa-
tionsabend anzumelden. Danke!

2 Std. kostenlos

WIFI-WKO Feldbach | 66549.023
10.08.2023 | Do 18.00-20.00

Individuelle Beratung unter 0316 602-355!

Berufsmatura —
Vorbereitungslehrgang Mathematik

Bereiten Sie sich in diesem 218 Stunden dauernden, ak-
kreditierten Lehrgang auf die Ablegung der Berufsmatura
im Fach Mathematik vor. Im Preis inbegriffen sind Bticher
bzw. Arbeitsmaterialien sowie die Priifungsgebtihr beim
ersten Prifungsantritt. Die Prifung wird am WIFI abge-
legt.

218 Std. monatliche Teilzahlung: 15 x € 88,-

oder einmalig € 1.250,- bei Veranstaltungsbeginn

WIFI-WKO Feldbach | 66550.043
01.03.2024 - 09.05.2025 | Fr 18.00-22.00

Berufsmatura —
Vorbereitungslehrgang Fachbereich
Betriebswirtschaft und Rechnungswesen

Dieser 184 Stunden dauernde, akkreditierte Lehrgang be-
reitet Sie auf die Ablegung der Berufsmatura im Fachbe-
reich Betriebswirtschaft vor. Im Preis inbegriffen sind um-
fangreiche Arbeitsunterlagen sowie die Prifungsgebiihr
beim ersten Prifungsantritt. Die Prifung wird am WIFI ab-
gelegt.

184 Std. monatliche Teilzahlung: 15 x € 91,-

oder einmalig € 1.300,- bei Veranstaltungsbeginn

WIFI-WKO Feldbach | 66553.033
20.09.2023 - 27.11.2024 | Mi 18.00-22.00




IHR WEG ZUR MATURA

Teilpriifung Fachbereich
Teilpriifung Mathematik
Teilpriifung Englisch

Teilpriifung Deutsch

A

Vorbereitungslehrgang Fachbereich

184 St
inklusive E-Learning Stunden

Vorbereitungslehrgang Mathematik

224 Stund
inklusive E-Learning unden

Vorbereitungslehrgang Englisch

224 St
inklusive E-Learning Stunden

Vorbereitungslehrgang Deutsch

inklusive E-Learning

224 Stunden

Basiskurs

inklusive E-Learning SIS

Sarah Hodl ist Lehrling bei der AVL List
GmbH und hat bereits den Mathematik-
und Englisch-Maturakurs am WIFI-WKO
Feldbach besucht: ,Ich habe mich fiir ei-
ne Lehre zur Birokauffrau entschieden -
UND die Matura. Ich finde die Kombina-
tion aus fachlicher Berufsausbildung mit
der praktischen Erfahrung in der Berufs-
welt und hoherer Allgemeinbildung im
Rahmen der Lehre mit Matura einfach su-
per. Auch die Firmen schitzen es und der
Lehrling zeigt damit Engagement und Mo-
tivation. Ich bin mir sicher, dass es auch
fiir mein weiteres Berufsleben von Vorteil
ist!”

Step by Step —
der Einstieg in das Ausbildungsmodell

Ins Modell , Lehre mit Matura” starten wir mit einem Ba-
siskurs in Deutsch, Mathematik und Englisch, verteilt auf
44 Kursstunden. Hier werden bereits in der Schule erlern-
te Stoffgebiete der 8. Schulstufe wiederholt — fiir Sie also
ein Startvorteil ins Modell! Nach positiver Absolvierung
des Basiskurses beginnen Sie die Vorbereitungslehrgan-
ge —und entscheiden selbst, welchen Gegenstand Sie als
ersten besuchen mochten. Jedes Fach schlielst unmittel-
bar nach Ende des Lehrganges mit einer Matura-
Teilpriifung ab. Wenn Sie alle vier Teilpriifungen absol-
viert haben, erhalten Sie daftir hr Maturazeugnis!

Am Beginn lhrer Uberlegungen empfiehlt es sich, einen
unserer Informationsabende zu besuchen. Hier haben
Sie die Mdoglichkeit, sich tiber die Ausbildung im Detail
zu informieren und lhre individuellen Fragen zu stellen.

@ Weitere Details im Internet:
www.stmk.wifi.at/lehremitmatura

Informationsabend Lehre mit Matura

Informieren Sie sich an diesem Informationsabend aus-
fuhrlich Giber das kostenlose Modell fiir Lehrlinge , Lehre
mit Matura”. Niheres erfahren Sie auf unserer Home-
page www.stmk.wifi.at/matura. Aus organisatorischen
Griinden bitten wir Sie, sich zu diesem Informations-
abend anzumelden. Danke!

2 Std. kostenlos

WIFI-WKO Feldbach | 66548.023
10.08.2023 | Do 18.00-20.00

Individuelle Beratung unter 0316 602-355!

Lehre mit Matura -
Vorbereitungslehrgang Mathematik
Bereiten Sie sich mit diesem 224 Stunden dauernden, ak-
kreditierten Lehrgang auf die Ablegung der Matura im
Fach Mathematik im Rahmen des Ausbildungsmodells
,Lehre mit Matura” vor. Die Priifung wird am WIFI abge-
legt.

224 Std.  kostenlos

WIFI-WKO Feldbach | 66560.043
01.03.2024 - 09.05.2025 | Fr 18.00-22.00

Lehre mit Matura -
Vorbereitungslehrgang
Betriebswirtschaft und Rechnungswesen

Bereiten Sie sich mit diesem 184 Stunden dauernden, ak-
kreditierten Lehrgang auf die Ablegung der Matura im
Fachbereich Betriebswirtschaft und Rechnungswesen im
Rahmen des Ausbildungsmodells ,Lehre mit Matura”
vor. Die Prifung wird am WIFI abgelegt.

184 Std. kostenlos

WIFI-WKO Feldbach | 66563.033
20.09.2023 - 27.11.2024 | Mi 18.00-22.00



GRUNDER/MANAGEMENT/UNTERNEHMENSFUHRUNG

Unternehmertraining

Das Unternehmertraining ist ein wirtschaftliches Basis-
training und vermittelt wichtige Themen zur Unterneh-
mensfithrung fir Unternehmer und Fithrungskrifte. Die
Inhalte Rechnungswesen, Recht, Marketing und Mitar-
beiterfiihrung werden duflerst praxisnah erarbeitet und
decken die wichtigsten Aufgaben der Unternehmensfiih-
rung ab. Als Abschluss zum Unternehmertraining kon-
nen Sie lhr Wissen in einer WIFI-Priifung bestatigen las-
sen.
Das Unternehmertraining ist in weiterer Folge auch die
optimale Vorbereitung auf die Unternehmerpriifung.
168 Std. monatliche Teilzahlung: 2 x € 970,-
oder einmalig € 1.850,- bei Veranstaltungsbeginn
WIFI-WKO Feldbach | 69517.013
15.09. - 14.12.2023 | Fr, Sa 8.00-15.30
WIFI-WKO Feldbach | 69517.093
22.01.-02.04.2024
Mo-Fr 18.00-21.30, Sa 8.00-15.30

Rene Unger aus Eichkogl hat am WIFI-
WKO Feldbach das Unternehmertrai-
ning absolviert und ist seit April 2021
als Fliesenleger selbststandig: ,Mit Lei-
denschaft seinen Beruf auszutiben ist
die wichtigste Voraussetzung um er-
folgreich zu sein. Und dank dem Un-
ternehmertraining am WIFI bekommt
man das fundierte Wissen fiir den er-
sten Schritt in die Selbststandigkeit.
Dass das Training direkt in der Region
angeboten wird, bringt einen grofen
Mehrwert und spart viel (Fahrt-)Zeit.”
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Informationsabend Ausbildungen NLP

Erfahren Sie an unserem spannenden Informationsabend
mehr tber die vielfiltigen, spannenden und wirkungs-
vollen Moglichkeiten, die Thnen NLP im Alltag bieten
kann, um ein gliicklicheres, erfiillteres und erfolgreiche-
res Leben zu leben. Aus organisatorischen Griinden bit-
ten wirum Anmeldung!

2 Std. kostenlos
Als Online-Informationsabend:

Online Seminar | 01437.013
12.09.2023 | Di 18.30-20.30

NLP Kompakt

Das NLP Kompakt Seminar ist der perfekte erste Schritt zu
erfolgreicherer Kommunikation, besseren Beziehungen
und mehr Lebensqualitat. Es ist eine gute Gelegenheit
mebhr tiber die vielen eigenen Potenziale zu erlernen und
neue Moglichkeiten im Leben auszuloten. Erleben Sie un-
terhaltsam und kurzweilig eine Reise durch die grundle-
genden Techniken des NLP und dessen machtigen Chan-
cen.

Es geht unter anderem darum die eigene Wahrneh-
mungsgenauigkeit zu schirfen, Menschen in ihrer Welt
abzuholen, die Kommunikationsfihigkeiten zu erhohen
und vieles mehr.

Durch bessere Kommunikationsfédhigkeiten und mehr L6-
sungskompetenz in Konflikten kann mehr Lebensqualitat
in jeglichen anderen herausfordernden Situationen ent-
stehen. Weiters kann die Qualitdt in Teams durch das Ein-
nehmen anderer Perspektiven erhoht werden.

Mitdem Besuch dieses Seminars haben Sie eine gute Ent-
scheidungsgrundlage fiir einen etwaigen weiteren Be-
such des Lehrgangs NLP-Practitioner.

Bei Buchung des Lehrganges ,NLP-Practitioner” rechnen
wir lhnen 50% der Seminargebiihr auf den Lehrgangs-
preisan.

gstd. €180,
WIFI-WKO Feldbach | 01532.013
08.03.2024 | Fr 9.00-17.00



Informationsabend
Buchhaltungsausbildung

An diesem Informationsabend erfahren Sie alle Details
tiber den Buchhalter- und Bilanzbuchhalterlehrgang. Die
wesentlichen Punkte sind dabei Einstiegsvoraussetzungen
bzw. Einstiegsniveau, Prifungszugang und Berufschan-
cen.
2 Std. kostenlos
Als Online-Informationsabend:
Online Seminar | 23330.013
07.09.2023 | Do 18.30-20.00
Online Seminar | 23330.023
23.11.2023 | Do 18.30-20.00

Online Seminar | 23330.033
23.05.2024 | Do 18.30-20.00

Zur Uberpriifung lhres Einstiegsniveaus empfeh-
len wir, den Einstufungstest fiir die Buchhaltungs-
ausbildungen zu absolvieren. Diesen Test finden
Sie auf unserer Website unter

www.stmk.wifi.at/buchhaltungstest

Fiir unsere Online-Infoabende benétigen Sie:

e stabile Internetverbindung
e PC oder Tablet mit Kamera und Mikrofon

.aJ

Buchhaltung |

Der Kurs Buchhaltung I ist die Basis fur Ihre Ausbildung
zum WIFI-Buchhalter bzw. WIFI-Bilanzbuchhalter. Fur
diesen Kurs sind keinerlei Vorkenntnisse bzw. Einstiegs-
voraussetzungen erforderlich!

Sie lernen die Grundlagen der Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung sowie der doppelten Buchfiihrung und kon-
nen laufende Geschiftsfalle buchen. Der Schwerpunkt
liegt auf dem praktischen Uben des Gelernten, damit Sie
Ihr Wissen im Beruf auch umsetzen kénnen. lhre Trainer
stellen lhnen dafiir eine umfangreiche Belegsammlung
zur Verfiigung. Am Ende des Kurses wird eine schriftliche
Priifung durchgefiihrt und ein Zeugnis ausgestellt.

64Std. €750,

WIFI-WKO Feldbach | 23501.033
03.10. - 30.11.2023 | Di, Do 18.00-21.30

Buchhaltung Il

Der Kurs Buchhaltung Il ist der Aufbaukurs fiir Teilneh-
mer:innen von Buchhaltung I bzw. mit Vorkenntnissen in
der Doppelten Buchhaltung. Nach Abschluss des Kurses
konnen Sie laufende und ausgewihlte Geschiftsfille ver-
buchen sowie Monatsabschliisse erstellen. Sie erkennen
dabei auftretende Probleme und wissen, wann Sie Hilfe
holen mussen.

Damit ist Buchhaltung Il die beste Vorbereitung fiir den
Buchhalterlehrgang. Am Ende des Kurses wird eine
schriftliche Priifung durchgefiihrt und ein Zeugnis ausge-
stellt.

68 Std. €825,-

WIFI-WKO Feldbach | 23502.033
16.01. - 21.03.2024 | Di, Do 18.00-21.30




Buchhaltung am PC
Ein Reinschnuppern in die Buchhaltung am PC mittels ei-
nes Buchhaltungsprogrammes!

Inhalte sind das Verbuchen von Kassabewegungen, Ein-
gangsrechnungen und Ausgangsrechnungen, weiters
Bankbuchungen, Umsatzsteuervoranmeldung sowie die
Anlagenbuchhaltung.

Grundkenntnisse in der EDV und der Buchhaltung wer-
den vorausgesetzt.

16Std. €435,-

WIFI-WKO Feldbach | 23531.033
12.04.-13.04.2024
Fr 14.00-21.30, Sa 8.30-16.00

Diplom ,Buchhaltungs-Assistent”
Starten Sie Ihre Karriere in der Buchhaltung!
Wenn Sie die Prifungen Buchhaltung | und
Buchhaltung Il sowie das Seminar Buchhaltung

am PC erfolgreich absolviert haben, erhalten
Sie auf Wunsch das Diplom ,Buchhaltungs-
Assistent/in”.

Kontaktieren Sie das WIFI-Kundenservice
(info@stmk.wifi.at)!

Praxistest Buchhaltung

Der Praxistest Buchhaltung bietet die Moglichkeit, den
fir den Antritt zur Buchhalter- bzw. Bilanzbuchhalter-
priifung geforderten Praxisnachweis zu erbringen.

Ein positiv abgelegter Praxistest berechtigt jedenfalls zum
Priifungsantritt (Buchhalter- wie auch Bilanzbuchhalter-
prifung).

Dieser Praxistest beinhaltet praxisrelevante Aufgaben
rund um die Buchhaltung und wird schriftlich abgenom-
men. Nach bestandenem Praxistest konnen Sie sich zum
gewtinschten Priifungstermin anmelden.

25td. €95,
Als Online-Seminar:

Online Seminar | 23310.013
12.10.2023 | Do 16.30-18.00

Online Seminar | 23310.033
18.04.2024 | Do 16.30-18.00

Im WIFI Siid findet der Praxistest nach individueller

Terminvereinbarung unter 0316 602-338 statt.




Bilanzbuchhalterlehrgang

Der Bilanzbuchhalterlehrgang ist eine weiterfihrende
Ausbildung fur geprifte WIFI-Buchhalter/innen. Weiters
richtet sich dieser Lehrgang an Betriebswirte, Praktiker
mit fundiertem Wissen und an BWL-Studenten mit Praxis
im Rechnungswesen.

Die Voraussetzung ist in jedem Fall eine positiv absol-
vierte WIFI-Buchhalterpriifung VOR Lehrgangseintritt!

Der Lehrgang umfasst folgende Themenbereiche: Bilan-
zierung, Kostenrechnung, Biirgerliches Recht und Unter-
nehmensrecht, Steuerrecht, Unternehmensfinanzierung.
Der Bilanzbuchhalterlehrgang ist damit die beste Vorbe-
reitung auf die Bilanzbuchhalterpriifung. Bitte beachten
Sie, dass fur die Teilnahme am Lehrgang eine positiv ab-
gelegte WIFI-Buchhalterpriifung (mindlich und schrift-
lich) notwendig ist!
252 Std. monatliche Teilzahlung: 6 x € 530,-
oder einmalig € 3.050,- bei Veranstaltungsbeginn
WIFI-WKO Feldbach | 23505.033
11.09.2023 - 03.06.2024
Mo, Mi 18.00-21.30

Bilanzbuchhalterpriifung

Die Bilanzbuchhalterpriifung fiihrt zum Abschluss , WIFI-
Bilanzbuchhalter:in“ und richtet sich an Absolventen des
Bilanzbuchhalterlehrganges oder Personen mit adiqua-
tem Wissen.

Die schriftliche Prifung umfasst die Gebiete Bilanzierung
und Kostenrechnung. Die mundliche Prifung wird aus
den Fachern Bilanzierung, Kostenrechnung, Unterneh-
mens- und Birgerliches Recht, Steuerrecht sowie Zah-
lungs- und Kapitalverkehr abgenommen.

Als allgemeine Zulassungsbedingung zur Priifung ist eine
positiv abgelegte WIFI-Buchhalterprifung (mindlich und
schriftlich) notwendig!

Weiters gilt als Voraussetzung fiir den Priifungsantritt:

e einedreijahrige Tatigkeit im Rechnungswesen

e flir Absolventen einer HAK eine zweijihrige Tatigkeit
im Rechnungswesen

e Absolventen einer einschldgigen Hochschule eine ein-
jahrige Tatigkeitim Rechnungswesen

Der positive Abschluss des WIFI-Lehrgangs und der Pri-
fung wird mit dem Diplom ,WIFI-Bilanzbuchhalter” beur-
kundet. Nach positiver Priifung wird ein Zeugnis ausge-
stellt.

Die am WIFI angebotenen Bilanzbuchhalterprifungen
konnen bei inhaltlicher Vergleichbarkeit auf schriftliche
Teile der Fachprifungen nach § 13 Abs. 1 Bilanzbuchhal-
tungsgesetz angerechnet werden. Diese Uberpriifung er-
folgt bei der Bilanzbuchhaltungsbehérde.

12std. €480,

WIFI-WKO Feldbach | 23506.033
05.06. - 25.06.2024

Mag. Alexander Steinkoln hat Rechtswis-
senschaften studiert und ist als Berufsan-
warter in einer Steuerberatungskanzlei ti-
tig. Den Bilanzbuchhalterlehrgang be-
suchte er, um eine noch tiefere Einsicht in
die Materie zu gewinnen: ,An der Univer-
sitat wird man hauptsichlich mit theoreti-
schem Wissen angereichert, das WIFI ver-
mittelt den konkreten Praxisbezug. Die
Ausbildung ist zeitlich groRzuigig kalku-
liert, so dass auch Detailbereiche und Spe-
zialthemen behandelt werden koénnen,
ich mochte sie jedem und jeder in der
Branche ans Herz legen!”




Personalverrechnerlehrgang

Der in der Wirtschaft hoch anerkannte Personalverrech-
nerlehrgang vermittelt umfassende Kenntnisse und Fa-
higkeiten, um die Aufgaben in der Personal- und Gehalts-
verrechnung durchfiihren zu kénnen. Die inhaltlichen
Schwerpunkte sind:

e Abrechnungstechnik

e Abgabenverrechnung
e Arbeitsrecht

e Sozial-und Steuerrecht

Die Absolvierung des Lehrgangs berechtigt zum Antritt
zur Personalverrechnerpriifung. Die am WIFI abgelegte
Personalverrechnerprifung kann bei inhaltlicher Ver-
gleichbarkeit auf schriftliche Teile der Fachprifungen
nach § 13 Abs. 1 Bilanzbuchhaltungsgesetz angerechnet
werden. Diese Uberpriifung erfolgt bei der Bilanzbuch-
haltungsbehorde.

164 Std. monatliche Teilzahlung: 4 x € 575,-
oder einmalig € 2.200,- bei Veranstaltungsbeginn

WIFI-WKO Feldbach | 24510.073
01.03.-08.06.2024
Fr 16.00-22.00, Sa 8.30-16.00

Personalverrechnerpriifung

Die Personalverrechnerprifung fiihrt zum Abschluss
,WIFI-Personalverrechner” und richtet sich an Absolven-
ten des Personalverrechnerlehrgangs oder Personen mit
adiaquatem Wissen.

Als Voraussetzung gilt der Besuch des WIFI Personalver-
rechnerlehrgangs ODER der Nachweis einer mindestens
zweijahrigen Tatigkeit in der Personalverrechnung. Der
positive Abschluss des WIFI Lehrgangs und der Prifung
wird mit dem Diplom ,WIFI-Personalverrechner” bekun-
det. Nach positiver Priifung wird ein Zeugnis ausgestellt.
Die am WIFI angebotenen Personalverrechnerpriifungen
konnen bei inhaltlicher Vergleichbarkeit auf schriftliche
Teile der Fachpriifungen nach § 13 Abs. 1 Bilanzbuchhal-
tungsgesetz angerechnet werden. Diese Uberpriifung er-
folgt bei der Bilanzbuchhaltungsbehorde.

8std. €420,

WIFI-WKO Feldbach | 24506.073
14.06. - 27.06.2024

Akademie fiir Personalverrechner

Die Personalverrechner-Akademie ist eine Weiterbildung
ftir Personen, die tiber entsprechende berufliche Praxis in
der Personalverrechnung verfiigen. Hier kann man sich
vertiefendes Wissen aneignen oder die eigenen Aufgaben-
bereiche einer inhaltlichen Uberpriifung unterziehen. Die
Aufnahme in die Ausbildung ist an spezifisches Vorwissen
gebunden. Als bedingendes Kriterium seitens der Lehr-
gangsleitung gilt eine positiv abgelegte Personalverrech-
ner-Priifung. Sollten Sie keine Personalverrechner-Pru-
fung haben, jedoch tiber eine mehrjihrige Erfahrung in
der Personalverrechnung verfiigen, so konnen Sie tber
das Aufnahmeverfahren ebenso an der Ausbildung teil-
nehmen.
160 Std. monatliche Teilzahlung: 7 x € 425,-
oder einmalig € 2.850,- bei Veranstaltungsbeginn
WIFI Siid 24520.013
16.10.2023 — 15.05.2024
Mo, Mi 18.00-21.30

Priifung
Akademie fiir Personalverrechner

Diese Priifung ist fiir die Absolventinnen und Absolventen
der Personalverrechner-Akademie zuganglich. Sie besteht
aus einem schriftlichen und einem miindlichen Prifungs-
teil. Mit der positiven Ablegung dieser Priifung werden ein
Zeugnis und ein WIFI-Diplom verliehen.

5 Std. € 420,
WIFI Sud | 24521.013
23.05.2024 - 04.06.2024



Neuerungen in der Personalverrechnung:
Lohnsteuer und sonstige Abgaben

Diese Informationsveranstaltung bringt alle Neuregelun-
gen der Personalverrechnung im Bereich Lohnsteuer mit
Stichtag Jahreswende und richtet sich an Personen, die
im Bereich der Personalverrechnung tatig sind.

3std. €120,

WIFI-WKO Feldbach | 24502.013
11.01.2024 | Do 15.00-17.30

Neuerungen in der Personalverrechnung:
Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

Diese Informationsveranstaltung bringt alle Neuregelun-
gen der Personalverrechnung im Bereich Arbeits- und So-
zialversicherungsrecht mit Stichtag Jahreswende und
richtet sich an Personen, die im Bereich der Personalver-
rechnung tatig sind.

3std. €120,

WIFI-WKO Feldbach | 24508.043
23.01.2024 | Di 15.00-17.30

Grundlagen des Arbeitsrechts

Dieser Kurs bietet die Erarbeitung praxisorientierter
Grundlagen des Arbeitsrechts, wie sie von Personalisten,
Personalverrechnern oder Geschéftsfiihrern benotigt wer-
den.

Die Themenbereiche sind wie folgt: Kollektivvertrige,
Gestaltung von Dienstvertragen, Urlaubsrecht, Entgelt-
fortzahlung bei Krankenstand, Pflegefreistellung und
sonstige Dienstverhinderungen, richtige Beendigung von
Arbeitsverhidltnissen (vor allem der besondere Entlas-
sungs- und Kiindigungsschutz), Abfertigung Alt und Neu.

28Std. €800,

WIFI-WKO Feldbach | 13540.013
30.04. - 21.05.2024 | Di-Do 18.00-22.00

Manfred Ausperger ist PLB-Teamleiter
bei der OGK sowie Referent in der Aus-
und Weiterbildung von PLB-Priifern beim
Dachverband der SV-Trager und an der
Bundesfinanzakademie. Dartiber hinaus
ist er Universitatslektor, Lehrbeauftragter
bei zahlreichen Bildungsinstituten und
Vortragender bei Fachseminaren: ,Alle
Anderungen zum Jahreswechsel 2024
schon vorab in diesem Seminar! Machen
Sie sich friihzeitig mit allen Neuerungen,
die fiir die Personalverrechnung wichtig
sind, vertraut. Behandelt werden sowohl
steuerlich- und sozialversicherungs-
rechtliche Anderungen als auch Ande-
rungen im Arbeitsrecht. Weiters wird auf die aktuelle, fiir
die Personalverrechnung relevante, Rechtsprechung ein-
gegangen. Eine Bildungsveranstaltung fiir Praktiker in der
Lohnverrechnung! Das Seminar wird ausschlielich von
Mitarbeitern der Lohnabgabenpriifung (des PLB der Fi-
nanzverwaltung und der OGK) durchgefiihrt. So erhalten
Sie die Informationen aus erster Hand.“

Aktuelles in der Personalverrechnung
und GPLB

Der Jahreswechsel zieht fiir die Personalverrechnung
jahrlich grole organisatorische Herausforderungen nach
sich. Es ist daher besonders wichtig, sich frithzeitig auch
mit den gesetzlichen Anderungen zum Jahreswechsel zu
befassen. Deshalb werden in diesem Seminar alle gesetz-
lichen Anderungen zum 1.1.2024, welche fiir die Perso-
nalverrechnung von Bedeutung sind, behandelt.
Zusatzlich wird auf die aktuelle, fiir die Personalverrech-
nung relevante Rechtsprechung eingegangen - dies im be-
sonderen Hinblick auf die Rechtsprechung nach GPLBs.
AuBerdem werden hiufige Beanstandungen bei GPLBs
aufgezeigt.

Ein Seminar fir Praktiker in der Lohnverrechnung von
Praktikern aus der GPLB.

4 Std. €220,-

WIFI-WKO Feldbach | 24507.043
23.11.2023 | Do 14.00-17.30




§ 57a — Periodische Weiterbildung

Fir alle Personen, die bereits eine Ermachtigung fir die
Durchfiihrung von wiederkehrenden Begutachtungen be-
sitzen, besteht die Verpflichtung der periodischen Wei-
terbildung im Ausmal’ von 8 Stunden. Fiir diese Weiter-
bildung ist ein 3-Jahres-Zyklus festgelegt. Dieses vorge-
schriebene 3-Jahres-Intervall bezieht sich auf die jeweils
letzte Eintragung im Bildungspass. Aus praktischen Griin-
den wird zu diesem 3-Jahres-Intervall eine Toleranzfrist
ftr den Besuch der periodischen Weiterbildung wie folgt
eingeraumt:

Als Stichtag fiir die Weiterbildung gilt das Datum der Ab-
solvierung der Grundschulung bzw. der letzten absol-
vierten Weiterbildung. Wird bis zum Ablauf des 3-Jahres-
Intervalls die nachste Weiterbildung nicht absolviert, so
darfdie zur Priifung geeignete Person noch fir einen Zeit-
raum von weiteren 4 Monaten eingesetzt werden. Da-
nach tritt die geeignete Person in eine ,Ruhephase” und
darf keine Begutachtung mehr vornehmen, solange bis
die periodische Weiterbildung nachgeholt wurde. Die
»Ruhephase” darf maximal 3 Jahre nicht tiberschreiten,
dartiber hinaus ist wieder eine Grundschulung erforder-
lich.

Bei Besuch der periodischen Weiterbildung ist von je-
dem Kursteilnehmer die Schulungsunterlage (friiher Man-
gelkatalog) in aktueller letztgiiltiger Version zu verwen-
den — jede geeignete Person muss gem. PBStV mit dieser
aktuellen Schulungsunterlage ausgestattet sein, welche
in diesem Lehrgang als Standard Skriptum ausgegeben
wird.

Vom Teilnehmer mitzubringen: amtlicher Ausweis (Per-
sonalausweis, Fiihrerschein, Pass), Ihr Bildungspass

Fur das aktive Arbeiten mit der digitalen Schulungsunter-
lage/Mangelkatalog empfehlen wir ein Smartphone, Tab-
let oder einen Laptop mitzunehmen.

8 Std. €290,-
WIFI-WKO Feldbach | 51141.103
21.11.2023 | Di 8.00-16.00

Fiihren von Hubstaplern

In diesem Kurs erlangen Sie die auf Grund des § 62 des Ar-
beitnehmerlnnenschutzgesetzes BGBI. Nr. 450/1994
und der Fachkenntnisnachweis-Verordnung BGBI. Il Nr.
13/2007 notwendigen Fachkenntnisse fiir das Fihren
von Hubstaplern.

Inhalte:
e Allgemeines tiber den Betrieb von Hubstaplern
e Vorschriften und Normen

e Grundlagen der Mechanik, Elektrotechnik und Hy-
draulik des Hubstaplers

e Aufbau des Hubstaplers
¢ Sicherheitseinrichtungen des Hubstaplers
e Hubstaplerbetrieb
e Praktisches Fahren und Arbeiten mitdem Hubstapler
Die Ausbildung schlielst mit Prifung und der Ausstellung
des behordlich vorgeschriebenen Zeugnisses ab.

25 Std. €400,-

WIFI-WKO Feldbach | 42500.073
15.04. - 17.04.2024 | Mo-Mi 8.00-17.00



Genuss kann man schenken

TOURISMUS/GASTRONOMIE

Hygieneschulung

Dieses Seminar bietet eine Einfiihrung in das Hygiene-
management nach den aktuellen gesetzlichen Vorgaben
im Bereich der Lebensmittelhygiene.

Mit schriftlichen Dokumentationsblattern und Infomate-
rial fiir Mitarbeiter werden Anleitungen zur raschen Um-
setzung des geforderten HACCP-Konzepts geboten. Da-
mit konnen auch kleine und mittlere Gastronomiebetrie-
be rasch und effizient die neuen Anforderungen erfiillen.
Diese Veranstaltung entspricht auch der Grundanforde-
rung der Lebensmittelaufsicht des Landes Steiermark fiir
eine Mitarbeiterschulung in Gastronomiebetrieben.

5Std. €155,

WIFI-WKO Feldbach | 58506.033
12.12.2023 | Di 13.00-18.00

WIFI-Wein-Welt Basisseminar

Ihr Einstieg in die faszinierende Welt des Weins. Das Wis-
sen um Wein liegt nicht nur in der Gastronomie, sondern
auch im Privatbereich mehrdenn je im Trend.

Dieses Seminar bringt Thnen humorvoll und kurzweilig
die allgemeinen Grundkenntnisse zum Thema Wein na-
her.

Geburtstag, Weihnachten, Vater-
und Muttertag oder einfach nur
ein Dankeschon — es gibt immer
wieder Anlisse, bei denen man un-
sicher ist, welches Geschenk die
grollte Freude bereiten konnte.
Dann sind unsere WIFI-WEIN-
WELT-Gutscheine die richtige
Wahl! Unser Programm bietet Ih-
nen eine exklusive Auswahl an
Top-Seminaren rund um das The-
ma Wein.

Nihere Informationen:
Dagmar Modritscher, Tel 0316 602-338
E-Mail dagmar.moedritscher@stmk.wifi.at | www.stmk.wifi.at/wein

Sie lernen hier die einzelnen Verkostungstechniken und
Verkostungsstandards kennen. lhre personlichen Mog-
lichkeiten konnen Sie in einer 'Geruchsschule' und ei-
nem Geschmacksschwellentest tiberpriifen.

Verkostungsbeispiele dsterreichischer Spitzenqualitdten
soll das Wein-Erlernen noch leichter machen.

Die Schwerpunkte des Seminars sind:
e Weinverkostungsstandards nach Checklisten
e Rebsorten/Synonyme
e Etikettensprache
o Uberblick tiber das Weinland Osterreich
e Trink-Serviertemperaturen
e Weinlagerung mit Einkauf
e viele Profi-Tipps
Dieses Seminar ist fir alle Weininteressierten konzipiert
und als Geschenk bestens geeignet.
8 Std. €130,-
Weingut Frauwallner GmbH | 70422.013
07.10.2023 1 Sa 9.00-17.00
Weingut Neumeister Straden | 70422.083
04.11.2023 1 Sa 9.00-17.00
Weingut Frauwallner GmbH | 70422.053
16.03.2024 | Sa 9.00-17.00

Weingut Neumeister Straden | 70422.063
20.04.2024 1 Sa 9.00-17.00




Beratungen, Informationen
& Buchungen

UNSER TEAM IN IHRER REGIONALSTELLE
SUDOSTSTEIERMARK IST GERNE FUR SIE DA:

Sigrid Bauer Hertraud Polansky
Telefon 0316 601-9114 Telefon 0316 601-9118
sigrid.bauer@wkstmk.at hertraud.polansky@wkstmk.at

Petra Rauch Sandra Unger Mag. Manuela Weinrauch
Telefon 0316 601-9112 Telefon 0316 601-9113 Telefon 0316 601-9120
petra.rauch@wkstmk.at sandra.unger@wkstmk.at manuela.weinrauch@wkstmk.at

ODER UNTER:

WIFI Kundenservice

Mo-Fr 7.30-18.30, Sa 7.30-11.00
Korblergasse 111 — 113

8010 Graz

Telefon 0316 602-1234

Telefax 0316 602-402
info@stmk.wifi.at



UNSERE ALLGEMEINEN

Geschaftsbedingungen

Anmelderichtlinien

Wir haben bei unseren Veranstaltungen begrenzte Teilnehmerzahlen, da-
her erfolgt die Reservierung der Teilnehmerplitze in der Reihenfolge der
Anmeldeeingénge. Bei Nichterscheinen am ersten Kurstag kénnen wir Ih-
ren Teilnehmerplatz an einen weiteren Interessenten vergeben. Anmel-
deschluss ist jeweils 14 Tage vor Veranstaltungsbeginn. Nicht nur schrift-
liche, sondern auch mindliche, fernmiindliche Anmeldungen sowie An-
meldungen per Fax und eMail sind fiir den Anmelder rechtsverbindlich.

Zahlungsbedingungen

Die Teilnahmegebiihr tiberweisen Sie bitte umgehend nach Erhalt der
Rechnung. Die Teilnahmegebiihren sind im Sinne des Umsatzsteuerge-
setzes 1994 MwSt.-frei und steuerlich absetzbar.

Bei Versdumnis von Zahlungsfristen behalten wir uns, abgesehen von der
Moglichkeit der gerichtlichen Geltendmachung, auch die auBergerichtli-
che Geltendmachung unserer Forderungen durch einen Anwalt oder
durch ein Inkassobiiro vor. Wir sind berechtigt, die dabei zur zweckent-
sprechenden Rechtsverfolgung notwendigen und angemessenen Kosten
in Rechnung zu stellen.

Stornogebiihr

Im Falle einer Verhinderung ist eine schriftliche Stornierung erforderlich.
Diese ist bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn kostenlos. Nach die-
ser Frist wird eine Stornogebiihr in Hohe von 50 Prozent der Teilnahme-
gebiihr, bei Nichterscheinen zur Veranstaltung die volle Teilnahmege-
bihr in Rechnung gestellt. Die Nominierung eines Ersatzteilnehmers ist
moglich.

Teilnahmebestatigungen

werden nur ausgestellt, sofern Sie 75 Prozent der Veranstaltungsdauer an-
wesend waren.

Priifungen

Der Ablauf der WIFI-Priifungen ist durch die jeweils giiltige Priifungsord-
nung bestimmt. Nach bestandener Priifung wird ein Zeugnis ausgestellt.

Programm-, Preisinderungen

Aufgrund der langfristigen Planung sind organisatorisch bedingte Pro-
grammanderungen moglich. Beim Grolteil der angebotenen Veranstal-
tungen ist ein Teilnehmer-Minimum gefordert. Wird dieses unterschrit-
ten, kann die Veranstaltung abgesagt werden. Bei Kursabsagen oder Ter-
minverschiebungen kénnen wir keinen Ersatz fir entstandene Aufwen-
dungen leisten. Auch behalten wir uns eine Erhohung der angefiihrten
Preise nach einer 2-Monatsfrist vor.

Hinweis im Sinne des Gleichbehandlungsgesetzes

Im Sinne einer leichteren Lesbarkeit sind die verwendeten Begriffe, Be-
zeichnungen und Funktionstitel hdufig nur in einer geschlechtsspezifi-
schen Formulierung ausgefiihrt. Selbstverstiandlich stehen alle Veranstal-
tungen beiden Geschlechtern gleichermalen offen.

Impressum:

Medieninhaber (Verleger): Wirtschaftsforderungsinstitut der Wirtschafts-
kammer Steiermark, Korblergasse 111, 8010 Graz — Koordination/Pro-
duktion: So. — Werbeagentur Sonnleitner, Seiersberg — Fotos: Hannes Los-
ke, Seiersberg, Foto Fischer, Graz, WIFI Steiermark — Druck: Dorrong,
Graz - Vorbehaltlich Satz- und Druckfehler
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