
Die vorliegende Checkliste wurde mit freundlicher Genehmigung von der HDE Klimaschutzoffensive des Handels übernommen. 
Aktualisierungen und Anpassungen auf österreichische Rahmenbedingungen wurden von Expert:innen der AEA (Austrian Energy Agency) durchgeführt.

CHECKLISTE: HEIZEN – KÜHLEN – LÜFTEN - 01

Raumluft vom Feinsten
Clever geregelt und effizient eingestellt
First steps: Analyse Status Quo

Intelligente Sensoren für ein perfektes Raumklima

Was zu tun ist [b] [a] [p] Wer macht‘s Wann Check

Was und wo sind die „Quellen“ im Raum (ausatmen-
de Menschen, VOC* durch Materialien, Produkte und 
Waren im Laden, …) 

 Ergebnisse notieren

x x

Wo und wie kommt Frischluft in den Raum (Lüftungs-
anlage, Fenster Türen, …)

 Ergebnisse notieren

x x

Nach welcher Logik wird derzeit gelüftet? Team und bei 
Bedarf Vermieter:in interviewen

 Ergebnisse notieren

x x

Lüftungsbedarf auf Basis der Angaben analysieren und 
im Team

 Lüftungsplan festlegen

x

Was zu tun ist [b] [a] [p] Wer macht‘s Wann Check

CO2-Sensoren kaufen, positionieren, Luftqualität mes-
sen und gezielt lüften

 Details siehe Leitfaden

x

VOC- / Mischgas-Sensoren einsetzen, um etwaige 
Schadstoffquellen aufzudecken

 Details siehe Leitfaden

x x

Kombinationssensoren für CO2, Mischgase, Luftfeuch-
te, Temperatur einsetzen und gezielt lüften

 Details siehe Leitfaden

x x

Lüftungsbedarf auf Basis der Anzeige(n) analysieren - 
im Team bzw. mit Lüftungsexperten

 Lüftungsplan festlegen

x x

[b] = [basic]
diese Schritte kann jede:r

[a] = [advanced]
hier geht es tiefer in die 
Materie, eine Abstimmung mit 
einem Profis (Fachexpert:innen, 
Facilitymanagement,…) wird 
empfohlen

[p] = [professional]	
hier braucht es Profis und 
Befugnisse, sind Sie nicht im 
Besitz Ihrer Räumlichkeiten, 
stimmen Sie sich mit den 
Eigentümer:innen ab 

*) Volatile Organic Compounds 
sind flüchtige organische Ver-
bindungen, die künstlich durch 
Chemikalien, Stoffe, Farben etc. 
abgegeben werden.

https://www.hde-klimaschutzoffensive.de/de/start
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Raumluft vom Feinsten
Clever geregelt und effizient eingestellt

Was zu tun ist [b] [a] [p] Wer macht‘s Wann Check

Verknüpfung der Messfühler mit Regelung der Lüf-
tungsanlagen 

 sofern vorhanden - Details siehe Leitfaden

x x

Installationsort bestehender Sensoren auf potentielle 
Störfaktoren überprüfen

 Details siehe Leitfaden

x x

Was zu tun ist [b] [a] [p] Wer macht‘s Wann Check

Bestehende Einrichtung auf Umweltzeichen – bzw. auf  
beinhaltete Schadstoffe hin überprüfen

x x

Bei der Einrichtung auf Umweltzeichen achten
 Info siehe Leitfaden

x

Was zu tun ist [b] [a] [p] Wer macht‘s Wann Check

Bei Ladenschluss:
bei Verwendung einer Lüftungsanlage Leistungen (d.h. 
Volumenstrom und Temperaturen) auf ein Minimum  
reduzieren (lassen) – sog. „Absenkbetrieb“

x x

Bei Ladenschluss: im Fall ohne Lüftungsanlage Fenster 
und Türen schließen und Heizung/Kühlung auf ein  
Minimum reduzieren (lassen).

x x

Installation eines Regelungssystems zur automati-
sierten Regelung (sofern relevant) – bzw. Anpassung 
bestehender Systeme

x x

Auch die Einrichtung atmet aus – Umweltzeichen schützen

Bedarfsgerechte Regelung – gemeinsam mit den Profis

CHECKLISTE: HEIZEN – KÜHLEN – LÜFTEN - 02

TIPP

Dokumentieren Sie 
immer auch die Maß-
nahmenumsetzung mit:

•	Status vorher (am 
besten mit Fotos)

•	Kosten der Maßnahme 
(Rechnungen sammeln)

•	Status nachher (am 
besten mit Fotos)

•	Wirksamkeit überprü-
fen (notieren Sie Ihre 
Verbräuche vor- und 
nach der Maßnahmen 
und vergleiche Sie die 
Entwicklung)

[b] = [basic]
diese Schritte kann jede:r

[a] = [advanced]
hier geht es tiefer in die 
Materie, eine Abstimmung mit 
einem Profis (Fachexpert:innen, 
Facilitymanagement,…) wird 
empfohlen

[p] = [professional]	
hier braucht es Profis und 
Befugnisse, sind Sie nicht im 
Besitz Ihrer Räumlichkeiten, 
stimmen Sie sich mit den 
Eigentümer:innen ab 
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