Anhang 13) Erlass BMB zur Durchfihrung von Pflichtpraktika an kaufmanni-
schen Lehranstalten

BF

EMLund-rwrmfrumrur
Do el Frayen

An afie LSRIGSE firwien

Durchilhnung des Plichiprakilkums an kaufmdnnischen Lehranstaien
iHandelsakademie, Handelsschule, Aufiauehngang an Handelsakademisn|

Dle Schilernnen und Schiler der mittieren und haheren kawmannischen Lehranstalien [Han-
delsakademie, Handelsschuia, Aubaulehrgang an Handelsakademien) haben nach den Best-
Immungen der Lahrpiana for die Handelsakademie, die Handelsschule sowle dem ALfbau-
lehigang an Hanodelsakademien (BGBL Il Nr. 20072014, vom 27. Auqust 2014) ein ais Arbelts-
wernamils EUEQEEEHE}ECE F'l'ﬂl:-mpﬁl'ﬂﬂlﬂ- In elnem Unemshmen oder In emner E-rganja.abl:-n
wahrend Inrer sehullschen Ausbiidung, In der untemichisirelen Zeit, Zu absoivieren. Dieses dient
der Enganzung und Veriefung der in den Untemichisgegenstanden envorbenan Kenninisse und
Fertigkenen.

Das Prichipraktikum soi wellers Einsicht n sozlaie Beziehungen sowle  beirieblich-
organisatorsche Zusammenhange fordem und den Schilennnen und Schilem einen Enbick in
die Arbeltswelt ermBgichen. Neben fachlichen sofien aullerdem soziale und personaie Kompe-
enzen eneortsn weren.

Das Plichiprakikim disnt auch dazy, die im Uniemcht ereombenan Kenninlss2 iIm Beredch des
Amelsrechis weidter zu verefen.

Mit gem Pflichiprakikum sammen die Schilernnen und Schiler Effahrungen, Me heffen, die
Untemchisinhalte besser zu versishen und die auch bel spateren Bewerbungen von Vortell sind.
Awch suchen Urnlemehmen wnd DI'g-EﬂEEﬁI:II'IEI'I Absolventinnen wnd Absalvenien mit einer
guien Ausblidung und prakiischer EMahmng. Die Prakikumszelt kann fir sen Awbau von beru-
lichen Natzwerken genulzi werden und enelchtert damit den spaseren Bandseinstieg.

Prakilka kdnnen Im In- und Ausiand absohder werden. Ausiandspraktika wenden O0ber das EU-
BIkung STOrde MUNGED OGEAMIT Erasmus+ {Benutsoildung und MobiIaL,

s BAGUNG S s myEius at) finanziell unterstitzt
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1. Ersfinformation

Dle Schilerinnen wnd Schilier sing 0ber das Plichiprakiikum mogichst frahzeitig, ZB Im Rah-
men der Erstinformation In den Vorschulen durch die Slidungsberatung, bel der Anmelgung an
der Schule, belm Aufnahmegesprach, Im Rahmen des Eltemabends sowle In der Unterrchts-
arbelt Im |. Jahrgang bizw. In der 1. Klasse zu Informieren.

2. Finden sines Praktikumsplatzes, ElInbindung In dan Untamricht, Bafreuung

Grndsatzlich obliegt das Finden eines enisprechenden Praktikumesplatzes der Schilenn Dw.
dem Schiler In Elgenverantworiung, unter Mutzung der eigenan Metzwerke, z8 Eltern, Ver-
wandte, Bekannie, Freunde.

Dle Schule wird jedoch angehalten, der Schilern bzw. dem Schiler bel der Suche nach
Praktikumspéatzen, Im Rahmen Ihrer Moglchielten, Unterstitzung anbietan. Dies kann B gurch
Mutzen von Kontakien zu Untemehmen, mit denen die Schule In Kooperation steht, zu Wirk-
schafsbatiraben In der naheren Umgebung, zu Lieferanten der Schule, zum ERem- und Absol-
ventenversin erolgen. OMzielie Anidsse (78 Uniemenmentag, Girs Day) sowie die Netzwerke
mit Wirtschafs- und Arbesterkammer biden westare Meglchkaiten ger Kontakiaumanme.

Das Erstelien eines Prafiikums-Pobis® In Form ener Datenbank, In denen Uniemehmen bDow.

Onganisationen, die Ober Prakilumsplatze verfigen, erfasst werden, wird angeregt, wobel die
EHE-FITEH'IEHHEI'I datenschutzrechilichan EnE'EEﬂI'I'II'I'ILI'Ig'E'l"I ZU b=achien sind.

Dle Vor- und Nachberelung des Plichiprakikums hat im Besonderen im Untemichtsgegenstand
JBusiness Behaviour (Handelsakademle, Aufbaulehrgang an Handelsakademien), _Kunden-

orientienung und Verkaur sowle Eeinebswinschatiche Joungen einschiie@ich Obungsfirma,
Projektmanagement und Projektarbeit (Handelsschule), unter dem Geslchtspunkt der Karmiere-
planung, zu erfpigen.

DOle Schilednnen und Schiler sind vor dem Beginn des Flilchiprakilkums dber Ihre Rechie und
Pliichten als Praktikantin bzw. Prakikant zu iInforméeren und darauf ninzwwslsen, dass gle sich

bel Prodlemen auch an die Interessenverireiungen der Artslinehmer und Arbefmehmernnen
wenden kGnnen.

KontakidateniLinks:’

Arpelterkammer Fllchipraktikumsbroschdre Gber Rechite & Piichien der Pllichipraktiicamtin-
nen und Plichiprakikanien, Muster-Arbeitsverirag, ArbeRszeltkalender,

Tipps:
wwwarb elierkammer. abiberatungt kdungischule/Pra killum. himl

Bewerhungstipps Link zur Broschire  Bewerbungstiops - Einfach Ober-

Kontalt f0r Rechisberatung: yww apetakammerat = lnks oben
LOimnmdesand® auswahien = rechits oben Kontakt® = Bedrkssiele auswah-

ken

% cypet: Jarwer 2015
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Gewarkschatt der Privatangestelen, Druck, Joumallsmus, Papler
Toolbox mit Infomablionsvideos, Powerpoinprasentabonen zu rechtlchen
Ranhmenbedingungen T0r den Bersich der Plichiprakilka, Fenalarelsyer-
halnisse und Volontadabs:

A JUgend.aoa-Jip gl

Meldesielle fir problematische Prakika, Informationen Ober pmobematl-

sche Arbalts- bzw. Prakilka-Verirage:
www. watchlist-prakiium. at

Die Rechisberatung der Gewerkschalt der Prvatangesielten, Druck,
Joumallsmis, Papier Ist unier 050301-21510 bew. jugendffapa-dip.at
amaichbar

Wirschafiskammer. waw wko.at
Wy WD UAYSDIUNSYaInaginisss

Bundesministenum T0r Arelt, Soziales und Konsumenienschut:
waw sorlaiministerium gt = Amelt > Arbeltsmcht = Prakilkantinnen

Jugendinfostelien: W Jugendinfos 3t

E&s wird empfohlen, die adminkstrative Venwatbung des Prakikums Im Klassenverband durch die
Klzssenvorstandin bzw. den Klassenvorsiand durchfthren zu lassen. Die Schilenersaliungs-
gaftware Sokrates BUMD® hat eine miglichst elnfache Elngabeform vorusehen. 0as Fohren
glnar Obersichi doer die Dereits absoiiernsn Pragiszetten, Efnnening ow. Mollvation bel fah-
lenden Zeiten gehdren In oen Zustandgkeisbersich dar Lehreinnen und Lehrer von JBusiness
Eehaviour bzw. Kundenorient=rmng und Verkauf™.

Die Lefrerinnen und Lehrer der entsprechenden Untemdchisgegensiande solien mit den Unter-
nehmen (Prawssidten), In denen Me Schilernnen und Schdler lhre Praxls ableksten, Kontakt
hahen.

Mach § 11 Abs. O SchUG Ist die Schilerin bzw. der Schiler verpfichiet das Phichiprakikum
aulerhaly Ses schullschen Untemichies In der vorgeschrienensn Zelt abzulegen. Das Piichi-
prakilkuen Ist jedentalls vor Abschiss der lehiplanmailg letzten Schulstife zuricizulagen.

Erwelst sich das Finden eines Praktiumsplatzes als schwieng, sind unter Enbeziehung der
Schulletung, der Schilern bzw. des Schilers, gegedenanfalls der Erziehungsberachtigien, der
betreuende Lehmperson, aul Wunsch der Schiiern bizw. des Schillers die Schilervertretung wnd

gegebenenfalls der Schulbehirde 1. InsEnz In einem Gespidch Lisungen suchen. Der Zel-
punkt des Gespraches 5t 50 anZwsetzen, dass die Schilenn bzw. der Schdler in Folge In der

Lage Ist, das Pllichiprakikuem volstandlg zu absoivieren.

3. Zoltdauar

Das Pﬂll:rrq:-mtur.urn hat fir Schilernnen und Schiler an elner Handelsakademile 300 Amelts-
stunden®, an elner Handelsschule sowle an enem Aubaulehngang an Handelsakademien |e-
wells 150 Arbeltssimden® zu umfassan. Es Ist In der uniemichisfrelen Zel, sinnvolleraelse nach
dem Il. Jahrgang bzw. der 2. Klasse, Im Aufbaulehngang an Handeisakademien nach dem |
Jahrgang, und maglichst vor Eintritt In den letzien Jafwgang bzw. Klasse zu absohvieren.*
Ausnahmen Im Elnzefall proft die Schulehung.

¥ B asbamstonce i G0 e
¥ i Srabeeraich Heroaasd ke e faial it PATErakn b L0 ArDeis sk dale

4
5% Aba & Bohil S - In banvlsbldenden Schulen ond Arsteiten der LetreSddusg usd der Ertisharbiidusg, in decen dar Leheolee
Prictpradien ord FrodSos subs®alb Sm scholsches Unferchiss vorseld, sf der Schiier fum Sufsisioen = ds nictwhdhers
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Das Phichiprakiikum soll In den Haupferien abgeiegt werden. Bel Bedar kann dieses auch In
mehreren Tranchan von Zumindasd Eiﬂil'l:l-[ngr Diguer gEglEﬂ-E'l't wermen. Eﬂ'll]".‘.EIDgE'l'IE Wer-
anstaltungen gemak § 13a des Schuluniemichisgesetzes, BGBIL. Mr. 472/1986, uletzf geandert
durch das Bundesgesetz BGBL | Nr. TE/2013, sind m Ausmal der tatsachlich erbrachten

Aroeltszeit aul die worgeschiicbene Mindestdawer des Prakikums anzurechnen, wenn sk die
Zlelsetzungen des PrIChipraktikums efdlien.

4. Fachsinschlagigkslt
Das Filchiprakiikum der Schdlerinnen und Schilern hat fachelnschidglg 2u s2in.

Dle Bewerung des Prakiikumsplatzes In Bezug auf Facheinschigigkes rchtet sich nach dem
Blidungsziel der |ewelligen Schuffiorm und llegl Im Aufgabenbereich und In der Verantworiung

der Schulleiung. Der Dokumentathon des PTRchiprakikums Im Prakikumspodtiolio zum Nach-
wels der Facheinschidgighedt kommit eln besonderer Siellenwert zu.

Dl Facheinschlagigken Ist belm PRichipraktibum von Schillednnen und Schllem der Handels
schule weler zu fassen. 50 sind z.B. Tatlgketen im Handelsberekh durchwegs facheinschlaghy.

5. Arbetsvernainis und Versicherungsschutz

Das Piichiprakikum kst in der Regel In Form elnes Arpeftsverhdinisses mit elner Entiohnung
nach den kplliekihveerragiichen Entgeliregelungen absolviert werden. Arbeitsrechiliche Bestim-
mungen, Insbesonders das Kinder- und Jugendiichen-Beschamigungsgesetz 1987, BGHBL. Nr.
5991957, ruletzt gedndert durch das Bundesgesetz BGEL | Wr. 133/2013, und das Ambeitszeh-
gesetz, BGEL Mr. 26119659, rulketzt geanden durch das Bundesgesetz BGBL | Wr. 7182013 sind
Zu beachten. For Schikednnen wund Schdler unier 18 Jahren geiten dazu besonders Bestim-

mungen, zB betragt die tigiche, maximale Amelszelt acht Stunden. Welters sind die jewelligen
koliektlvweriraglichen Vorschiften zu beachten.

Sind die Markmale eines Arbeltsverhafinisses - Welsungsgebundenhel, perstnliche Arbeits-
plicht, EIngliegerung In den Arbeltsprozess, vorgegebene Aufgaben und Zeiten — Oberafegend
erfOi, 50 basteht 10r Mie Schilernnen und Schiler das Recht 3uf entsprechendes Entgelt, Ent-
geRfortzahiung bel K@nkhel, Urlaubsanspruch und e gelten e Rechia und Pliichien aus den
entsprechenden Rechisvorschriien (nsbesondere Angesielitengesetz, Kollektivverragen usw. ).
Insbesonders enisteht durch das Arbelisvemalinis die Sozlalversicherungsphicht (Anmeldung
bel der zustindigen Gebletskrankenkasse) und gegedenenfalls auch die Lohnsteuepiicht

Gewerkschaft als awch Amelterkammer bleten lhre Unterstltzung, zur Oberprifung ob ein
Ameitsverhatnisses gagenen Ist, an.

Schillernnen und Schiler, de In Osiemelch nicht arbeiten doren, bendtigen f0r ein Plichiprakt-
kum ksing Beschafigungsbewiligung. Die entsprechendsn Meldevemfichbungen nach den
Bestimmungen des § 3 ADs. 5 Auslangerbeschafigungsgesetz (BGEL Nr. 21811975 ldgF), sind
ZU beazhian.

Ist keln Arbeltsverhainis gegeben [nur i Ausnahmefallen denkbar und von der Schullefung
genau zu profen), d.h. es erfolgt keine Entliohnung, sind die Schillerinnen und Schiler durch die
Schilermfallversicherung versichert

Stehen Schillefnnen und Schiller wahrend hres Schulbsesuches In slnem Arbelsverhdinis, Z6
In einer jgerngrigigen) Nebenbeschatigung In Hanodeisuntemehmen oder andersn Untemeh-
men brw. Organisationen, wind dieses, wenn 25 den Efordemissen des Pichtprakikums ent-

Bohuishifa st berectigl bfw kmnn da Isholemily eidts Schulshfa skhd sfolgreict sischielles, sasn o des vor dam

Ebpmmre g Sobha ja v s Sripbee e FYEc-ipra bum oder Frakliu e s oetohgelegt hel D Hecestspges beten mFsala
o 11 Al 10 mechd min
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spricht, auf das Pflichiprakiiium angerschnet Zusammenhangsnden Tranchen bel enem Ar-
beRkgeber von mindestens einer Arpeltswoche werden als zusammenhangende mehrefchige
Beschaftigung belm selben Arbelisgeber verstanden. Um Rechismsicherhelten el der Anrech-
nung von Arbeltsverhamissen zu vermelden, st 85 eforderich die entsprechenden Machwelse
dber das Arbeltsverhdinisidle Arpeksverhdlinisse miglichst frlhzeklg, In jedem Fal aber vor
Elniritt In e leizte Schulsiufe der betreusnden Lehrperson bzw. der Schullefung zur Anerien-
nung voriegen. Ein entsprechender Anerkennungsvermenk Ist Tell des Praktiiumsportolos.

. Aufzelchnungen

Dle Schdkednnen und Schiller haben In gesignater Welse Aufzelchnungen In Fom enes Prax-
spontfolios Zu fihren; dieses Ist In den enisprechenden Uniemichisgegenstanden auszuwerten.
Fimenbestatigugen, Zeugnisse, ZerifMkate usw. mit denen das Absolvieren des Pflichi-

praktikums nachgewlesen wird, sind Tell des Praxisporifolios. Entsprechende Voragen eines
Praxsportfolios stehen den Schilernnen und Schilem zur Vertlgung.

Das Praxisporifolio ist bis zum Ende des Wintersemesiers der letzien Schulstufe fertigzustelien.
Ist dieses In der Handelsschule der Ausgangspunki der Projekiarelt, 5o Ist das Praxisporifollo

bis zum Seginn der Arteften an der Projektarbeit abzuschlielan.

Es wird emgfohlen, disjenigen Telle des Praxisporifiollxs, welche die &AM des Prakilkems Im
Rahmen des Plichiprakilkums an Handelsschulen nachwelsen, In Anlehnung an die Bestim-

mung des § 1 Z a der Verordnung Ober die Aufbewahnungsristen von In den Schulen zu fahren-
den Aufzelchnungen (BGEIL Nr. 448/1978), sechzig Jahre nach dem Schuljahr der Fertigsteliung
des Praxisportfolios autzubewahren.

7. Beurtellung, Entfall, AbeschilsBands Prifungen, Dbergangsragelungsan

Eine Beurtellung des Plichtpraktikums, das awlerhald des schulschen Unterrichts zunlckzule-
gen Ist, Ist nicht vorzunehmen 5§ 18 Abs. 13 SchUG).

Macht elne Schilerin bzw. ein Schiler giaubhatt, dass ske bw. er, trotz persdnilchen Bemihens
sawle der |I'Iﬂﬂﬂ]I'I..I-I}|'I'13|'II'I'E Womn UHE[EU]'EJHQE‘“EE-I’IIIFHE’H der EHH."E.E aln WFEEHE-I'I'EBEI'IE‘E
Pflichtprakilkem nicht absolvieren kann, well kelne derartige Praxismogichkelt bestand®, oder
welst sle oEw. er nadh, dass &le bEw. er an dar EI.II'I:IE-HEQI.II'I-H aus unvorhersahbaren oder unab-
wengbaren Gringen verhingert war, 50 entfalt f0r sle bzw. Ihn e Verpfichiung zur Zunickle-
gung des Plichiprakiikums (§ 11 Abs. 10 SchUG),

Zur Ablegung der Haupprifung Im Rahmen der abschileenden Prifungen [sRDP, Abschiuss-
prifung) sind digjenigen Kandidabinnen und Kandidaten berechbigt, die samtiche im Lehrplan
worgesehene Phichiprakilka zurlckgelegt haben (§ 36a Abs. 1 Z 3, SchUG)). Die Besimmurngen
des § 11 Abs. 10 SchUG finden Anwendung.’

Dle Bestimmung des § 363 Abs. 1 £ 3 SchUs it hinsichilich dredjahriger mitlerer Schubsn mit

1. Sepiember 2018 und hinsichtilch finflahriger hdbherer Schulen mit 1. Saptember 2020 In K@t
Fle sind damit auf die Echillednnen und Schiler erstimallg anzwwendsn, die ab dem Schulahr
201617 In de Baufmannischen Schulen einreten.

EiE Farspruchnabms S _Praefors-Poos’; Gecrics de Sctullsiung mié dee Schillaeris biw. dam Schiler, onter Ecbasatusg
dor Erciesu-guberec-tgie-, betrece-de Lemrperemn, wof VWussch Ser Scellein bow e Schiems de Schlerverai-g
peoatenenfals der Schulbattrde | imdans ot dan Del de Alsohderusg de Plichipraktiucs fu emdgictas [sisha Sefte 4, 2
ir|
E:.fr.r:l Ao cegionales Arbelarmr e eics baieht bere P ntgichesil. Dis Abscbdenung des Plict ekl = mderen
frgicran dem Buscmbeeces Sre. dm Senchbartes Sodmierdm w0 sech usd umict net aumute.
Eatm uier Felftheer
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Folgende Ubergangsregelungen gelten fir Repetentinnen und Repetenten, die durch eine Klas-
s2r- Daw. Jahrgangswisderholung von den LehrpiEnen HAS 2003, HAE 2004, AUL 2006 In dig
Lenrplangeneration 2014 wechsein. Foigende Praxiszelten sind Zu eroningen:

Handelaschule Handelzakademia m:
Entit sz - EnTit sz - ElnTit als -
Schuanr | o Fn::tmt mel I“' h.a#.F:E::tmt mFII bz Eep:tu-t ﬂnm"
Inde In d=n In sy
201EM s 1. Has=se 1= h |. Janngang £ wnllyl L. Jahrgamg 150 ki
251 E 2. Hasse 1=ih L Jsrrgang 300 F IL. Janrgang 150 ki
2ZMET 3. Has=e - IIl. Jarrgang 300 F I Janngeang -
20T E I'¥. -Jahrgang 1=0 Rk
201812 Y. Jahrgang -

& Glkichhaltung wvon schullschen Ausblidungsabschidesen mit fachalnschiagligsn
Lehrabachilssen

Enisprechend dem Efass aur Glelchhaing von schulischen Ausblidurgsabschilssen mit fach-
elnschidgigen Lehrabschidssen gemdiE § 3da BAG (BMWF.J-33.800/00053-44/2012, wom 25
Febmuar 2013) sind Absolentinnen und ADsobenien der Handelsschule, @2 ein Prakikum
Jprakiische Blrotatgkelt” absolviert haben, elner ausgelemien BOrokaufrau bzw. linem ausge-
lemten BOmkawmann gleichgestel.

5. Wealers Informationsn®

Aroeiterkammear Arbefnehmenveraniagung:
o
Gewarkschaft: s fedeniob prat und www Jugend goa-dic 2l

Frakiikums-Checklisian: waw.oesbermalchisches-ugendportal at

Bundesminisiedum flr Familen und Jwgend:
wrw. bl gv.atiministern/Akusl s ThemenPrakika-Check.hiim

Fraxspartfolio: R Ak ce AUSDIISUD G PIIRCRUM

Dle Schulstandorte werden ersuchi, Informathonen zum PRIChipraktikum aul Ihnen Webshes 2u
verbimentlichen.

MIt giekcher Eredigung ergeht selbiger Eriass auch an alle kaufmannischen Schulen sowle ais
Kople an die Zustandige Schulawfsicht

Wien, 15. Janner 2015
Fdr die Bundesministerin:
O5ER Mag. Katharnna Kiss

Bl Siere JO0E
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