
 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

Name:  

 
 
 
 
 

 

Telefonnotiz 

 

Betrifft:  Tag:  

Anruf   Fax   Brief   Besuch   

Herrn/Frau   
Firma  Tel:  
Ort/Straße  Fax:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Erledigt durch: 

Anruf   E-Mail   Brief   Besuch   Datum:  

Rückfrage bei:  
Ablage unter:  

Bescheid bis:  
Zeichen: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 1

G L Ä S E R E I  
Hubgasse 7, 4040 Linz 

 

 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 

  

Lagerkartei 

 

 
 
 

Datum Artikelbezeichnung 
Artikel 

Nr. 
Text Zugang Abgang Bestand 

01.05.20.. Peking rot 001192 Übertrag 
S7 

135 85 50 

       
       
       
       
       
       
       
 
 
 

Datum Artikelbezeichnung 
Artikel 

Nr. 
Text Zugang Abgang Bestand 

02.05.20.. Trinkglas Kinderland 002200 Übertrag 
S7 

85 66 19 

       
       
       
       
       
       
       
 
 
 

Datum Artikelbezeichnung 
Artikel 

Nr. 
Text Zugang Abgang Bestand 

04.05.20.. Bierkrug Jugendstil 003300 Übertrag 
S7 

35 15 20 

       
       
       
       
       
       
       

 
 

Aufgabe 2a 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 

Fax       

An:  Von:  Kora GmbH 

Fax:  Fax:  

Telefon:  Telefon:  

Betreff:  Angebot Datum:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 2b 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 3 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Aufgabe 4 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

  
 
 
 
 
 
KORA GmbH, Gläserei, Hubgasse 7, 4040 Linz 
Telefon: (0732) 912635-0, Fax: (0732) 9126355-0, 
E-Mail: kora.gmbh@gmx.at, Internet: www.kora.at 
 
 
 
 
 
 
Empfänger:  
Wiener Allianz, Versicherungsgesellschaft, Maria-Theresia-Straße 38-40, 4600 Wels 
 
Sehr geehrte Damen und Herren! 
 
Am 15. Jän. d.J. habe ich bei Ihnen eine Reisegepäckversicherung abgeschlossen. Mit 
Rücksicht darauf, dass ich aus beruflichen Gründen stets eine Filmkamera und eine 
Fotokamera mitführen muß, wurde die Versicherungssumme mit 25000 Euro fixiert. Am 
22. April d.J. entwendete man mir zwischen 19:00 und 19.30 Uhr am Salzburger 
Hauptbahnhof meinen versperrten Koffer, in dem sich außer den beiden wertvollen 
kameras verschiedene Kleidungsstücke, Schuhe und Gebrauchsgegenstände befanden. 
Eine Liste der abhanden gekommenen Gegenstände lege ich bei. Am Abend des 22. 
Apr. d.J. erstattete ich in Salzburg Anzeige gegen Unbekannt. Die fotokopierte 
Bestätigung füge ich ebenso bei. Weiters 2 Rechnungskopien, aus denen der Neuwert 
der Filmkamera hervorgeht. Ich ersuche Sie, den Schaden zu decken. 
Mit freundlichen Grüßen 
KORA GmbH, Gläserei 
i.V. eigener Name 
Beilagen: 1 Gegenstandsliste, 1 Bestätigung, 2 Rechnungskopien 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 5 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

  
 

Aufgabe 6a 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht  Unser Zeichen, Sachbearbeiter Nebenstelle Datum 

    
 
Betreff 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 6b 

G L Ä S E R E I 
Hubgasse 7, 4040 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 

 
 
 

G L Ä S E R E I 
Hubgasse 7, 4040 Linz 

 
 

Rechnungsempfänger: 
Firma 
Name 
Adresse 
Ort 
 
 Rechnung Nr.: Re-x/201x 
 Datum:  xxxx-xx-xx 
 Lieferdatum: xxxx-xx-xx 
 Lieferschein Nr.: Li-x/201x 
 Sachbearbeiter: Mustermann 
 
Versandanschrift: 
 
 
 
Rechnung Re-x/201x 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
vielen Dank für Ihr Vertrauen in unsere Produkte. Hiermit stellen wir wie folgt in Rechnung: 
 
Pos. Bezeichnung Menge Einzelpreis Gesamt Rabatt % 

      

      

      

      

      

Rechnungsbetrag netto  

  

MWSt. in %  

 Rechnungsbetrag brutto   

 
 
Zahlungsbedingungen: 
 
Bankverbindung: 
 

Aufgabe 7a 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 

KASSABUCH 
 
 

 Datum:  
 
 
 

Beleg 
Nr. 

Datum Text Einnahmen Ausgaben Soll Haben 

 Brutto USt. Brutto USt.   

  Übertrag € 543,64      

       
  
  

       
  
  

 .      
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  
  

       
  

  

  Summen     
  
  

  Kassastand     
  
  

 
Aufgabe 8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 
 
 

Hotel Kalkulation Anmerkung 

Comfort Suites City Center  

Dollar / Preis / Nacht / Person   

  
    

Umrechnungskurs 100 Dollar / EUR   

EUR / Nacht / Person   

      

Hotel Kalkulation Anmerkung 

Renaissance Toronto Airport Hotel  

Dollar / Preis / Nacht / Person   

  
    

Umrechnungskurs 100 Dollar / EUR   

EUR / Nacht / Person   

      

Hotel Kalkulation Anmerkung 

Bon Place  

Dollar / Preis / Nacht / Person   

  
    

Umrechnungskurs 100 Dollar / EUR   

EUR / Nacht / Person   

      

Hotel Kalkulation Anmerkung 

Hilton International  

Dollar / Preis / Nacht / Person   

  
    

Umrechnungskurs 100 Dollar / EUR   

EUR / Nacht / Person   

 
 
 

 Aufgabe 9a / Kursumrechnung 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 9b 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht  Unser Zeichen, Sachbearbeiter Nebenstelle Datum 

    
 
Betreff 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 10 

G L Ä S E R E I 
Hubgasse 7, 4040 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 

Bitte Daten auf ein „Excel“-Blatt übertragen: 
 
 
 
 

Auftragsentwicklung der KORA GmbH, Glaserei 

 Monat Jahr 1 Jahr 2 Jahr 3 
Jänner 32 40 25 
Februar 39 55 30 
März 55 70 57 
April 70 82 81 
Mai 67 83 90 
Juni 75 70 79 
Juli 65 71 77 
August 57 53 50 
September 95 90 101 
Oktober 80 81 79 
November 40 35 40 
Dezember 35 36 42 

        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 11 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 
 

    

Angebotsvergleich - Aufgabe 12a       
        
Text Angebot 1 Angebot 2 Angebot 3 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 12a 



 
 
 

 Kaufmännischer Lehrlingswettbewerb    

 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht  Unser Zeichen, Sachbearbeiter Nebenstelle Datum 

    
 
Betreff 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Aufgabe 12b 

G L Ä S E R E I 
Hubgasse 7, 4040 


