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CHECKLISTE FUR DIE LEHRLINGSAUSBILDUNG

erledigt

Vor Beginn des Lehrverhaltnisses

Lehrstellenberater kontaktieren

Mogliche Forderung des Lehrlings durch das AMS abklaren

Meldung an die Gebietskrankenkasse

Arbeitsmediziner kontaktieren

Planung des ersten Arbeitstages

In den ersten Wochen

Berufsschulanmeldung
binnen 2 Wochen an die zustandige Landesberufsschule

Lehrvertrag
binnen 3 Wochen an die Lehrlingsstelle

Befristung der Behaltezeit
siehe Lehrvertrag Seite 4 bzw. Punkt 12

Datenblatt Lehrling und Eltern

Informationen uber die Pflichten des Lehrlings

Information zur Ausbildung
Firmeninterne Informationen und grundlegende Regeln im Unternehmen

Durchgehen des Berufsbilds

Am Ende der Probezeit (nach 3 Monaten Lehrzeit

Beurteilungsbogen Probezeit

Gemeinsames Gesprach mit dem Lehrling und den Eltern Uber die ersten drei
Monate im Unternehmen

Wahrend der Ausbildung

Ausbildungsdokumentation

Dokumentation uber Gesprache zum Ausbildungsverlauf

Lehrling zu externen Weiterbildungen schicken und Forderantrag stellen

Basisforderung beantragen

Ende 1. Lehrjahr

Ende 2. Lehrjahr

Ende 3. Lehrjahr

Am Ende des Lehrverhaltnisses

Lehrzeugnis




