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Sie möchten eine Meister-, Befähigungs-, oder Unternehmerprüfung ablegen? 
 
Dann wird es Zeit sich dafür anzumelden! 
 
Das geht am besten online. 
 
Sie benötigen ein 
 

• internetfähiges Gerät 

• eine aktuelle E-Mailadresse 

• und falls zur Hand, Ihren Lehrvertrag und Ihr Jahres- und 
Abschlusszeugnis der Berufsschule 

 
 

 
1. Ihr persönliches Benutzerkonto 
 
Zuerst erstellen Sie Ihr persönliches WKO-Benutzerkonto. Falls Sie bereits ein WKO-
Benutzerkonto haben, können Sie diesen Schritt überspringen. 
 
Öffnen Sie einen Webbrowser und geben Sie pruefung.wko.at ein 
 

 
 
 

Klicken Sie auf „Jetzt registrieren“ und 
geben Sie Ihre persönlichen Daten ein. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geben Sie Ihren Namen an und verwenden Sie Ihre aktuelle E-
Mailadresse, denn Sie erhalten nach der Registrierung eine E-Mail, 
um das Benutzerkonto zu bestätigen. 
 
Klicken Sie dann auf den Button „Registrieren“. 
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2. Benutzerkonto bestätigen 
 
 
Öffnen Sie nun Ihren persönlichen Posteingang und schließen Sie die Registrierung Ihres 
Benutzerkontos ab. 
 
Klicken Sie in der erhaltenen E-Mail auf „Registrierung abschließen“ und dann auf „Zur 
Anmeldung“  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Geben Sie Ihre persönliche E-Mail-Adresse und Ihr gewähltes Passwort ein und klicken Sie 
auf „Anmelden“ 
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3. Anmeldung zur Prüfung 
 
 
 
 
Klicken Sie auf „Meister-, 
Befähigungs-, Unternehmer- und 
Ausbilderprüfung“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bitte geben Sie Ihre persönlichen Daten an und 
klicken auf „Weiter“. 
 
Einige Felder sind aufgrund Ihrer WKO-
Benutzerkonto-Registrierung bereits vorausgefüllt. 
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Im nächsten Schritt wählen Sie die 
Prüfungsart sowie das Gewerbe aus. 
Dies kann sein: 

• Meisterprüfung (Handwerk) 

• Befähigungsprüfung (Gewerbe) 

• Unternehmerprüfung 

• Modul UP des 
Unternehmerführerscheins 

 
Das Feld „Gewerbe“ erscheint, sobald man 
die Prüfungsart „Meisterprüfung“ oder 
„Befähigungsprüfung“ auswählt. 

 
 
 
 

 
Danach klicken Sie die Module an, 
für die Sie sich anmelden möchten.  
Sie können einen frühestmöglichen 
Antrittstermin angeben, müssen aber 
nicht. 

 
 
Hier wählen Sie aus in welchem 
Bundesland Sie die Prüfung ablegen 
möchten und ob Sie bereits zu 
dieser Prüfung antreten sind. 

 
 

 
 
 
Beim Schritt 3 können Angaben zum 
Dienstgeber vorgenommen sowie Ihre 
Bankverbindung (für mögliche 
Rücküberweisungen) angegeben werden.   
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Jetzt müssen Sie nur noch die notwendigen 
Dokumente hochladen. 
 
Folgende Dokumente werden benötigt: 

• Amtlicher Lichtbildausweis  
(Reisepass, Personalausweis) 

• Bei Namensänderungen  
(den jeweiligen Nachweis) 

 
Falls vorhanden:  

• Nachweis über Lehrabschlussprüfungen  

• Ausbilderprüfung, Unternehmerprüfung 
oder Ersatzausbildungen  

• Nachweis Führung akademischen 
Grades oder Ingenieurqualifikation  

• Allfällige Nachweise für den Ersatz von 
Gegenständen/Modulen  
 

Falls Sie gerade nicht alle Dokumente zur Hand haben, senden Sie diese bitte per Mail an 
Ihre zuständige Meisterprüfungsstelle.  

 
 
 
 
Kontrollieren Sie nun nochmals alle Ihre Eingaben 
und klicken Sie auf „Daten senden“.  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Klicken Sie jetzt auf „Zusammenfassung drucken“.  
Sie bekommen ein PDF Ihrer Prüfungsanmeldung 
angezeigt.  
 
 
 
 
 
 
Nicht vergessen!  
zum WIFI-Vorbereitungskurs online anmelden unter 
https://www.bgld.wifi.at 
 
 
 
 
 
Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. Sie erreichen uns telefonisch unter  
05 90 907 2000 oder per E-Mail unter pruefung@wkbgld.at. 

https://www.bgld.wifi.at/
mailto:pruefung@wkbgld.at

